Dziatajac w oparciu o przepisy art. 10 ust.1 i 2 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowo$ci
(Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz w zakresie w jakim ustawa daje jednostka wybor,
Spotka wybiera i stosuje nastgpujace rozwiazania w zakresie rachunkowosci:

Polityka rachunkowosci w Fundacji Instytut Kultury Cyfrowej

Obowigzuje od dnia...01.01.2014....................

I. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany réwniez do celow podatkowych.
2. Rok obrotowy dzieli si¢ na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce.

II. Ksiegi rachunkowe
1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przez uprawnione do tego podmioty.
2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

dziennik zbiorczy,

ksiege gldwng (ewidencja syntetyczna),

ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),

zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdéwnej oraz sald kont pomocniczych.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w formie komputerowej, przy pomocy programu
finansowo-ksiegowego Rewizor

4. Rozliczenia z tytutu wynagrodzen za prace i umow zlecenia prowadzone sg przy uzyciu programu
kadrowo-ptacowego Gratyfikant

5. Zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gtownej za miesigc (okres sprawozdawczy) sporzadza si¢
nie pozniej niz do 10 dnia nastepnego miesiaca (okresu sprawozdawczego). Dowody ksiegowe
otrzymane po tej dacie wprowadza si¢ do ksigg nastgpnego miesigca (okresu sprawozdawczego).

6. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdéwnej za rok obrotowy sporzadza si¢ nie pdzniej niz do
dnia 31.03. nastepnego roku.

7. Zastepcze dowody ksiegowe stosuje si¢ wylacznie w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci
uzyskania zewnetrznych obcych dowodow zrodtowych i do udokumentowania operacji
gospodarczych, ktorych przedmiotem nie sg zakupy opodatkowane podatkiem VAT. Dowod sporzadza
osoba przeprowadzajaca operacje i okresla w nim rodzaj oraz warto$¢ operacji a takze przyczyne
braku zewnetrznego dowodu obcego.

8. Sprawozdanie zawiera dane dotyczace jednostki.
9. Sprawozdanie finansowe Fundacji obejmuje:

e informacj¢ dodatkowa sktadajaca si¢ z wprowadzenia i dodatkowych informacji i objasnien,
e Dbilans,
e rachunek zyskow i strat w wariancie porownawczym.

W sprawozdaniu wykazuje si¢ dane w ztotych i groszach.



10. Do archiwizowania zbiorow ksiegowych stosuje si¢ nastgpujace rozwigzania:
1. Posta¢ w jakiej archiwizuje si¢ i okres przechowywania:

e dowody ksiegowe — 5 lat,

e w tym dowody zakupu (budowy) $rodkéw trwatych i zakupu wartosci niematerialnych i
prawnych — przez caty okres ich amortyzowania + 5 lat kalendarzowych,

e ksiegi rachunkowe — 5 lat,

e karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki — 50/10 lat od zakonczenia pracy u
danego ptatnika,

e zatwierdzone sprawozdanie finansowe podlega trwatemu przechowywaniu.

2. Miejsce archiwizowania - siedziba Fundacji

3. W zakresie ochrony zbioréw ksiggowych stosuj¢ si¢ nastgpujace rozwigzania:
1. ochrona dostepu do systemu:

e niekorzystanie z systemu przez osoby nieupowaznione lub nieuprawnione,
e zabezpieczenie przed nieupowaznionym wtargnieciem do pomieszczen — odpowiednie drzwi,

e Srodki identyfikacji uzytkownikoéw uruchamiajacych komputery — hasta,
2. ochrona systemu przed uszkodzeniem:

przeglady i biezaca konserwacj¢ sprzgtu komputerowego,

konserwacje standardowego oprogramowania,

ochrong przed wirusami komputerowymi,

wspolpraca z zewngtrznym serwisantem, ktéora wykluczy ditugotrwale przerwy w pracy
systemu,

3. ochrona przechowywanych zbioréow i dowodoéw ksiegowych:

e przekazywania zbiorow i dowodow do archiwum,
e tworzenie kopii w postaci przeniesienia informacji ksiegowych na zewnetrznych nosnikach.

I11. Do warto$ci niematerialnych i prawnych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

1. Amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych rozpoczyna si¢ od miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym warto$ci niematerialne i prawne przyjeto do uzywania.

2. Dokumentami ewidencjonujacymi stan i ruch warto$ci niematerialnych i prawnych sa:

e dowody OT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,
e dowody LT — likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych.

IV. Do Srodkéw trwalych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

1. Amortyzacje srodkow trwatych o wartosci powyzej 10 000 zt rozpoczyna si¢ od miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym srodki trwate przyjeto do uzywania i stosuje si¢ przez okres
przyjety w przepisach podatkowych i wedtug stawek okreslonych w tych przepisach,

2. Do srodkow trwalych uzywanych stosuje si¢ indywidualne stawki amortyzacji.

3. Obiekty uzytkowane na podstawie leasingu i umow o podobnym charakterze stosuje si¢
rozwigzania okreslone w przepisach podatkowych.

4. Odpis z tytulu trwatej utraty wartosci - w przypadku kiedy S$rodek trwaly przestanie by¢
kontrolowany przez jednostke z powodu jego planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi
spodziewanych efektow ekonomicznych, a takze w przypadku zmiany technologii, dochodzi do utraty



wartos$ci. W takim przypadku dokonuje si¢ odpisu aktualizujgcego. O jego wysokosci decyduje
kierownik jednostki, jednak nie moze by¢ ona nizsza od ceny sprzedazy netto tego srodka trwatego.
W przypadku braku informacji co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowa¢ wyceng wedlug wartosci
godziwej. W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktorej dokonano odpisu z tytulu trwatej utraty
warto$ci, dokonuje sie przywrocenia wartosci pierwotnej srodka trwatego.

5. Dokumentami ewidencjonujacymi stan i ruch srodkow trwatych sa:

dowody OT - przyjecie srodka trwatego,
dowody OR — przyjecie do kapitalnego remontu,
dowody PT — przekazanie srodka trwalego,
dowody LT — likwidacja $rodka trwatego,
dowody MT — zmiana miejsca uzytkowania,
dowody MO - modernizacja,
dowody ZA - zmiana amortyzacji,
dowody SP - sprzedaz,
e dowody NP - nieodptatne przekazanie.
6. Dla poszczeg6lnych momentéw zmian przyjmuje si¢ nastepujace daty:

e przyjecie $rodka trwatego w budowie — date zakonczenia $rodka trwatego w budowie, tzn.

protokolarnego przyjecia srodka do uzytkowania. Jezeli faktyczne przyjecie do uzytkowania

nastagpilo wczesniej od przyjecia protokolarnego, za date przyjecia $rodka trwalego do

ewidencji uwaza si¢ date przyjecia protokolarnego,

przyjecie srodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji,

likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki,

nieodptatne przyjecie lub przekazanie — dat¢ sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego,

przeszacowanie — dat¢ urzedowej aktualizacji wyceny S$rodkow trwalych okre§long w

przepisach,

aktualizacja — dat¢ dokonania odpisu aktualizujacego,

e ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — dat¢ ujawnienia réznicy inwentaryzacyjnej wynikajacej
z protokotu komisji,

e sprzedaz — dat¢ dokonania sprzedazy,

e zmiana miejsca uzytkowania — datg protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

V. Inwestycje w nieruchomos$ci i prawa wycenia si¢ w cenie nabycia.

VI. Do nalezno$ci stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.
Naleznos$ci na koniec roku obrotowego podlegajg analizie pod katem utraty wartosci. Na nalezno$ci
watpliwe lub dla ktorych istniejg przestanki niesciggalnosci tworzone sg odpisy aktualizujace. Odpisy
aktualizacyjne tworzone sg na zasadzie odpiséw indywidualnych.

VII. Wynik finansowy
1. Wynik finansowy ustala si¢ na poziomie wyniku netto.
VIII. Zakladowy plan kont.

Zaktadowy plan kont zawierajacy wykaz kont ksiggi glownej i ksiag pomocniczych oraz opisujacy
przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji zdarzen, stanowi zalacznik do niniejszej ,,Polityki
rachunkowosci”.



